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Ressourcenverwaltung fur Buro Plus Next

WV

~

”

Ressourcenplanung

Systemvoraussetzungen

Betriebssystem: Microsoft ® Windows / Windows 7 Pro / Windows 8 / Windows 10
Installierter & Konfigurierter Buro Plus Next Client ab V16.0.5X

Aktivierter Aktualitatsservice fur Biro Plus Next

Min. 80 MB freien Speicher Client / Angemessener Speicher fiur Microsoft SQL
Server und Datebank

SQL Server 2008 / 2012 / 2014 - Express / - Advanced /

Microsoft SQL Server Management Studio oder Microsoft SQL Server Management
Studio Express

Microsoft .NET Framework 2.0

Hinweis!!!

Es wird dringend empfohlen die Installation dieser Software von ihrem Systemadministrator
bzw. einem erfahrenen IT-Experten vornehmen zu lassen!

Es ist als erstes zwingend erforderlich eine Datens  icherung von Buro Plus Next
vorzunehmen.

Setzen Sie zum Testen der Software einen Testmandan ten ein. Sollten Sie keinen
haben, wenden Sie sich an lhren Systemadministrator . Unsere Mitarbeiter helfen lhnen
gerne beim Anlegen eines Testmandanten.
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1. Vorbereitende Schritte

Fur eine reibungslose Installation und Einrichtung sind vor der Installation von
Ressourcenverwaltung einige Konfigurationsschritte im Biro Plus Next sowie SQL Server
oder SQL Server Express notig. Wir empfehlen die Einrichtung sowie Installation mit dem
Benutzer Administrator bzw. Doméanen-Administrator vorzunehmen.

1.1 Microsoft SQL Server oder Microsoft SQL Server Express

Stellen Sie bei der Neuinstallation des SQL Servers sicher, dass der
Authentifizierungsmodus auf ,gemischte Authentifizierung”  steht.

Haben Sie bereits einen SQL Server im Netzwerk kdnnen Sie diesen benutzen.
Vergewissern Sie sich als erstes, dass die Serverauthentifizierung auf Option ,SQL Server-
und Windowsauthentifizierung _“ steht. Verbinden Sie sich hierzu, mit Hilfe von Microsoft
SQL Server Management Studio, mit dem entsprechenden Server. Mit dem Click (rechte
Maustaste) auf den Server Knoten -> Eigenschaften 6ffnet sich ein neues Fenster. Auf der
linken Seite unter Menueintrag Sicherheit finden Sie diese Option.

1 Servereigenschaften - KLUEGITV-PC\SQLEXPRESSKG R= RO X
Seite auswiahlen P "
Skaipt ~ HiF
4 Migemein = G nre
& Arbeitsspeicher
4 Prozessoren

-1 Em Serverauthentifizienuing
! Vartindungen Windows-Authertfizienungsmodus
& Datenbankenstellungen
2 Eweteq © 50l Server- und Windows-Authentiizenngsmodus >
&' Berechtigungen
Anmeldungsibanwachung
Keine

Stellen Sie innerhalb des Menueintrags ,Verbindungen* Remoteverbindungen mit dem
Server zulassen ein.

| Servereigenschaften - KLUEGITV-PC\SQLEXPRESSKG =&
Seite auswahlen 13 5
- Hif

) " iy Sript ~ [} Hife

&' Mbettsspescher
4 Prozessoren Vebindungen

4 Scherhet

=1 Maimale Anzahl von gleichzetigen Verbindungen (0 = unbegrenet)
4 Datenbankenstedungen 0

& Erweltert

44 Berechtigungen

Abfragekontrolle vermenden, um Abfragen mit langer Ausfihrungszett zu verhindem

Stangardvesbindungsoptionen:

implizite Transaktionen

SchiieBlen des Cursors nach Commi
ANSHWamungen

ANSkAUTEung

ANSI NULLS

Abbruch bei ardthmetischem Fehler

Verbindung erbndungen
Server:
KLUEGITV-PC\SGLEXPRESS e ot oo S
T fiir Remoteabfragen (Sakunden, 0 = kein Timeout):

Verbindung
st 500

B petrdwgseaetachafen, Viertedte Transaktionen fir die Kommunikation rwischen Servem verdangen

anzeigen

Remoteverbindungen zulassen

Bestétigen Sie lhre Eingaben mit OK.
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Offnen Sie bitte als nachstes den SQL Server Konfigurationsmanager. Diesen finden Sie
unter: Start -> Programme->Microsoft SQL Server 2014->Konfigurationstools-> SQL Server
Konfigurationsmanager.

Stellen Sie als erstes sicher, dass der SQL Server-Browser Dienst automatisch startet.
Konfigurieren Sie als nachstes den TCP / IP Protokol | unter SQL Server 2014
Netzwerkkonfiguration -> Protokolle fir MSSQLSERVER' -> TCP/IP analog zu den
nachfolgenden Screenshots.

Eigenschaften von TCP/IP [ 2] Eigenschaften von TCP/IP H
Pratokall | IP-Adressen I Protokoll  IP-Adressen I
B General B 1p1
akkiviert aktiv =
Alle iiberwachen = Aktiviert
Erhalten Dynamische TCP-Ports
Keine Verzdgerung Mein IP-Adresse 192,165,110,146
TCP-Part 1433
B 1p2
Alkiv Ja
Akkiviert Mein
[vnamische TCP-Ports
IP-Adresse 127.0.0.1
TCP-Part 1433
B 1pall
Dynamische TCP-Ports
TCP-Park 1433
Alle iiberwachen Aktiv
Alle IPs dberwachen Gibt an, ob die ausgewshlte IP-Adresse akbiv ist,
(0]:4 I Abbrechen liEetmehmen HilFe: (0] 4 I Abbrechen libernebmen HilFe:
Protokoll TCP/IP aktivieren Fur IP Adresse Aktivieren

Aktivieren Sie noch zusétzlich TCP /IP Clientprotokoll unter SQL Native Client-Konfiguration.

Starten Sie die beiden SQL Dienste: SQL Server und SQL Server-Browser neu.
Schlie3en Sie den Konfigurationsmanager.

1.2 SQL Datenbank anfligen & SQL Benutzer anlegen

Kopieren und entpacken Sie die mitgelieferte Datei DayZ DB.zip in das Verzeichnis Ihrer
Wahl auf den gleichen PC / Server auf dem auch SQL Server installiert ist. Stellen Sie sicher
und Uberprifen Sie die Datei Berechtigungen.

Benutzer/Benutzergruppen: Berechtigung
Administratoren: Vollzugriff

System: Vollzugriff

Hauptbenutzer: Andern

Benutzer der installiert: Andern (Angemeldeter Benutzer)

Starten Sie das Management Studio und Verbinden Sie sich zu dem SQL Server.
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Fugen Sie nun die mitgelieferte Datenbank wie folgt an.

Abfrage | [y | 5

NV AT

[/_:1 B&Y
| ] Datenbanken

DEMOPCNEL|Datenbanken

Hame

Jowz
st

Berelt

Datenbank anftigen

Klisener + Gillessen & Cie GmbH
MihlenstraRe 11 - 53879 Euskirchen

Telefon 02251 - 12946-0
Telefax 02251 - 12946-29

Mit dem Click (Rechte Maustaste) auf den Menleintrag Datenbanken, 6ffnet sich ein
Submen, wahlen Sie hier anfigen. Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

. Datenbanken anfiigen

D[]
Seite auswal 6 Skipt + LY Hiffe
f Allgemein
Anzufigende Datenbanken:
| S peicherart fiir MD | Dat | Anf. | E | 5 | teldung |
{Hirzufiigen. rtternen I
Datenbankdetails:
Urspriinglich... I Dat. I Aktueller Dateiptad Meldung I
Server
DEMOPC-NEU
Verbindung
KGEU demo
27 Verbindungseigenschaften
anzeigen
Bereit
Entremnen |
0k Abbrechen |
4

Datenbank hinzufligen

Klicken Sie hier auf Hinzufligen.
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Datenbankdateien suchen - DEMOPC-NEU

“wiahlen Sie die Datei aus:

Belarc :I

Businessz Objects

CE Remaote Toolz
ComPluz Applications
DAEMOMN Tools Lite
DAEMOM Tools Toolbar
DrataDesign

DIF=

EPSOM

EPSOM Print CO

ESET

FileZilla FTF Client
Gemeinzame D ateisn
a3

HF

HTHL HelpWarkzhop
IngtallShield Ingtallation Information
Internet Explorer

Fluegi

(N N N N N G N N N N N N N NN NN N

.__l Dogs Client
.__| ImpartShopDaten
.__l ScanBaxServer
.__| uniSync

A7 WarnannSsann LI
Auzgewahlter Pfad: |E:"~F'rogramme'\KIuegi"~DB
[rateityp: IDatenbankdateien[*.mdf} j
D ateinane: IDa_I,JZ.mI:If

ak I Abbrechen

|
/

Datenbank auswahlen

Navigieren Sie in das Verzeichnis, in das Sie die mitgelieferte Datenbank DayZ.mdf entpackt
bzw. kopiert haben. Wahlen Sie diese aus und bestétigen Sie Ihre Auswahl mit OK.
Il Andern Sie bitte nicht den Namen der Datei bzw . der Datenbank!!!

1.3 SQL Benutzer flr Ressourcenverwaltung anlegen

Grundsatzlich haben Sie die Wahl zwischen Windows- und einer SQL Server Anmeldung. Die
Software unterstitzt beide Varianten. In einer Umgebung mit Domanen-Controller empfehlen wir eine
Windows Anmeldung, die man tber Gruppen der Active Directory Steuern kann. In einer Peer to Peer
Umgebung empfehlen wir eine SQL Server Anmeldung. Hier wird nur die Vorgangsweise fur eine SQL
Server Anmeldung beschrieben.

Offnen Sie bitte Microsoft SQL Server Management Studio. Stellen Sie eine Verbindung mit
dem jeweiligen SQL Server her.
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“: Microsoft SQL Server Management Studio Express

Datei  Eearbeiten  Ansicht  Extras  Fenster Community 7
] meue abfrage | [0y | 5 ] @l :5:'1 pe 2}3 b; e

Objekk-Explorer usammenfassung] - X
e AT

= 4§ DEMORC-HEU (SQL Server 9,0,4035 - KGELdema)

[ Datenbanken 5
= [ Sicherheit Lj AnmEIdUHQEn
Ef] DEMOPC-NELSicherheityAnmelc & Element(z)

frs] DEMOPC-NEULSQLServer2005MS5QLUser SDEMOPC-HE
A kEEUalex

A KGEUdemo Narme

A NT-BUTQRITATIS¥STEM 9 DEMOPC-HELSG)L Server 2005M55GL User$DEMOF
r_E‘ sa A KGEUalex

A sqlusert A KGEL dema

£ WORDEFINIERT\Administratoren A NT-ALTORITATISYSTEM

Neue Anmeldung erstellen

Offnen Sie den Mentieintrag Sicherheit und dort Anmeldungen. Mit dem Klick (Rechte
Maustaste) —> Neue Anmeldung erstellen 6ffnen Sie ein neues Fenster.

E Anmeldungseigenschaften - sqluserl [_ O] =]

6 Skiipt + |3 Hife

A Allgemein

1A Servenllen

A Berutzerzuordriung

_’%‘ Sicherungsfahige Elemente
147 Status

Anmeldename:

r

Suchen... |

yipdouss

Eenrart

Kennwort bestatigen:

woTTEs E[EWINGER

™| Berutzer muss das Kenmwort beiider néchsten dnmeldung dndern

| Zugeordnet zuZertifikat

Zertifikatzname: |

€ Zugeordnet zuasymmetischem Schitizse

Schliizzelname: I
Server

DEMOPC-HEL Standarddatenbank: I Daye \
Yerbindung: Standardsprache: Geman

KGEUNdema

Led L]

2 Verbindungssigenschaften
ahzeigen

Bereit

0K | Abbrechen |

4

Benutzer hinzuftigen / konfigurieren

Vergeben Sie als Erstes einen Anmeldenamen. Stellen Sie Art der Anmeldung auf SQL
Anmeldung um. Deaktivieren Sie die Option Kennwortrichtlinie erzwingen, um ein einfaches
Passwort vergeben zu kénnen. Stellen Sie die Option Standarddatenbank auf DayZ um. Die
Standardsprache wird nach dem Speichern vom System automatisch vergeben.
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Wabhlen Sie nun den Menipunkt Benutzerzuordnung an.

|
E Anmeldungseigenschaften - sqluserl =]

g Skript ~ ij Hilfe

2 Alasmein

2 Servencllen

g b cruizerzuordnung
& Sicherungsfahigs Elemente Datenbank —~—~_ | Benutzer I Standardschema |
15 Status Dayz sqluseri dho [

Benutzer, die dieser Anmeldung zugeordnet sind:

r model
r medb
r tempdb

I™| Gastkonto aktiviert fifr D ez

Mitgliedschaft in D atenbankrolle fiir: DayZ

[ db_accessadmin

backupoperator

Server
DEMOPC-MEU =
[w] db_datadriter
Werbindung: [ db_ddladmin
KGEU\demo [ db_denydajareader
47 Verbindunoseinenschalten ] db_derydafaniter
anzeigen ] db_owner

] db_securjvadmin
o i

Bereit

Abbrechen
4

&%

Ordnen Sie die Datenbank DayZ, sowie die Mitgliedschaften db_reader, db_writer sowie
public zu, indem Sie die Optionen mit Hakchen versehen.
Speichern Sie die getatigten Einstellungen mit OK.

1.4 Vorbereitungen im Biro Plus Next

Fuhren Sie immer zuerst eine Datensicherung von buro+ / ERP-complete durch.

Damit die Artikel und Warengruppendaten aus Biro Plus Next in die Ressourcenverwaltung
tbernommen werden kénnen, missen 2 Selektionen, eine im Bereich der Artikel und eine im
Bereich der Warengruppen, angelegt werden.

Legen Sie 1 Selektion vom Typ Boolean in der Datenbank Artikel mit dem Namen ,Nicht in
die Ressourcenverwaltung “an

Legen Sie eine Selektion vom Typ Boolean in der Datenbank Warengruppen mit dem
Namen ,Ressourcenverwaltung “an.

Die Nummer der Selektion ist dabei vollkommen unerheblich, wichtig ist nur der Name der
Selektion. Sie kénnen die Selektionen auch anders benennen, missen dies aber spater in
den Einstellungen der Ressourcenverwaltung auf jedem Arbeitsplatz korrigieren.
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2. Installation

Entpacken Sie die Datei ,DayZ 2016-04-29.zip" in einem temporaren Ordner. Kopieren Sie
nun den Ordner ,APPS" mit allen Unterordnern in einen beliebigen Ordner.

Erstellen Sie eine Desktop-Verknlpfung auf die Datei ,DayZ.exe” der Pfad dorthin lautet wie
folgt: APPS\DayZ\system\release

Starten Sie die neu erstellte Verknipfung mit ,Administrator-Rechten”
Die Installation ist nun Abgeschlossen

Nehmen Sie jetzt alle notwendigen Einstellungen vor, wenn diese korrekt sind erscheint das
Anmeldefenster.

Der Benutzername lautet: admin
Das Passwort lautet: admin

2.1  Zentraler Ordner fur Layouts

In dieser Version wird nur ein Layout zum Drucken des Kalenders bereitgestellt. Dieser kann
derzeit nicht geandert werden. Bei den nachsten Versionen ist es geplant mehr Layouts
sowie einen Layoutgestalter zur Verfigung zu stellen. Damit spater die Handhabung
vereinfacht wird, empfehlen wir die Layouts nicht auf jedem PC separat zu verwalten,
sondern zentral, z.B. auf einem Server, abzulegen. Sollten Sie sich fir diesen Weg
entscheiden, kopieren Sie den Ordner LL- Layouts aus dem Installationsverzeichnis in die
Freigabe oder Netzwerklaufwerk, Ihrer Wahl oder geben Sie diesen Ordner frei. Der Pfad zu
diesem Ordner kann auf jedem Arbeitsplatz separat eingestellt werden.

Das Programm starten Sie vom Desktop oder tber den Eintrag im Startmen (Start-

Programme —Kluegi — DayZ), sonst tiber die DayZ.exe, welche sich in dem von Ihnen
eingestelltem Pfad befindet.
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. N
w Einstellungen
BP Firma Cie GrbH [ Artikel - Selektion Micht in die Ressourcenvenmaltung
BF Mandant TESTKGDI [V] Warengruppen - Selektion  Ressourcenvenmaltung
BP Uszer alex Yforgangsart an
BP Pazswort -
SOL Server Mame DEMOPCHEU
SOL Uszer
SOL Pazzwart
LL Layouts Pfad  C:AProgram Files [+86)KlusgiDayZ - Ress [ .. | e B N B =
E-Mail Fubzsile  [HRE 4711 Ressoincendiiengls
() Kalender anzeigen
@ Zeitlinie anzeigen
OK | | Abbrechen

|

Einstellungen Ressourcenverwaltung

BP Firma - gem. Lizenzierung Buro Plus Next unter ? —

Hotline — Firmenname

BP Mandant - Ihr Biro Plus Next Mandantennamen (in GroRbuchstaben)

BP User - Ihr Biuro Plus Next Benutzernamen
BP Passwort - Ihr Bliro Plus Next Passwort

SQL Server Name — Servername des SQL Servers (Bei Microsoft SQL Server Express

SERVER\EXPRESS)

SQL User — SQL Benutzer bei SQL Server Anmeldung / Sonst bitte leer lassen
SQL Passwort - Passwort des SQL Benutzers / Sonst bitte leer lassen
Artikel — Selektion — Name der von Ihnen im Bereich Artikel eingerichteten Selektion

(Vorgabe: Nicht in die Ressourcenverwaltung)

Warengruppen-Selektion — Name der von Ihnen im Bereich Warengruppen eingerichteten

Selektion (Vorgabe: Ressourcenverwaltung)

LL Layouts Pfad — Pfad zu den Druck Layouts(Vorgabe = Installationspfad / Moglich:

\Server\Freigabe\Ordner)
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Vorgangsart — Nummer der Vorgangsart, die beim Speichern der Termine im Biro Plus Next
erzeugt werden soll. Diese Nummer finden Sie im Blro Plus Next unter Bearbeiten ->
Parameter -> Vorgange und Zwischenbelege->Vorgangsarten.

Kalender Anzeige - z.B. von 6 bis 20 Uhr

Email-Footer — Erganzende Angabe zur Email. Z.B. Geschéftsfuhrer / HRB usw.
Ressourcenansicht als Kalender oder Zeitlinie anzeigen. Siehe auch Punkt 4. Seite 25.

Fillen Sie diese Felder entsprechend aus und bestétigen Sie Ihre Eingaben mit OK.

2.2  Lizenzierung in Blro Plus Next

Die COM Aktiv Schnittstelle fir Ressourcenverwaltung muss in Buro Plus Next aktiviert
werden. Dazu haben Sie aber 30 Tage Zeit. Die Aktivierung erreichen Sie nur als Supervisor
Uber Datei -> Hilfe ->Support&Hotline -> Aktivierung.
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3. Funktionsweise
(von Artikel iber Termin zu einem Vorgang Schritt fi r Schritt)

3.1 Artikel und Warengruppen in Buro Plus Next

Nach der Installation und Einrichtung missen Sie im ersten Schritt die Warengruppen und
Artikel an die Ressourcenverwaltung Ubertragen.

Die Ressourcenverwaltung bildet die Warengruppen, Unterwarengruppen und darin
befindlichen Artikel zu einer Baumstruktur. Damit diese Struktur gebildet werden kann,
mussen die Warengruppen nach einem Muster angelegt werden.

Beispiel:

1 Baumaschinen

1.1 Minibager

1.2 Raupenbager

1.3 Radlager

1.3.1 Radlager bis 0,5 m3
1.3.2 Radlager bis 1,4 m3
1.3.3 Radlager bis 4 m3
1.4 Buhnen

Die Warengruppentiefe ist theoretisch unbegrenzt. Praktikabel haben sich jedoch 3-4 Stufen
herausgestellt.

Aus dem oben beschriebenen Beispiel ergibt sich in der Ressourcenverwaltung folgende
Struktur.

Die obersten Ebenen werden dabei als Registerkarten und Unterwarengruppen als Liste dar-
gestellt. Artikel werden in dem unteren Fenster als Liste dargestellt.

Die Selektionen, die Sie bei der Installation und Einrichtung angelegt haben, sind feste Filter.
Die Selektion Ressourcenverwaltung in den Warengruppen muss bei allen Warengruppen
(auch Unterwarengruppen), die in die Ressourcenverwaltung Ubertragen werden sollen,
angehakt werden. Bei der Ubertragung werden alle Artikel berticksichtigt, die der
entsprechenden Warengruppe zugeordnet sind. Bei den Artikeln ist die Logik umgedreht.
Hier missen Sie die Artikel kennzeichnen (Selektion Nicht in die Ressourcenverwaltung), die
nicht Gbertragen werden sollen.
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® Day7 - Ressourcenverwaltung

4 N
W Artikelund Resourcen wahlen

Termin Information

Mame: | | Beschreibung:
BPMexT Adressnummer: | | E]
von [T17120090845 ¥ | o bis  [11.11.20090855 |

Autikel | Ressourcen

8 % 1-Baumaschinen | 2-Baugerdte | 3-Fahrzeuge | 4 - Container

5 - Kleingerate 99 - Zuzatze & Zubehior

1 - Baumaschinen
1.1 - Minibagger

1.2 - Raupenbagager
= 1.3 - Radlader
1.3.1 - Radlader bis 05 m?
1.3.2 - Radlader bis 1.4 m?
1.3.3 - Radlader bis 4
1.4 - Biihnen

Wermietung Faupenbager biz 9 to
ermietung R aupenbager biz 15 to
Wermietung Faupenbager biz B to
Wermietung B aupenbager biz 22 to

Artikel suchen

OK | [ abbrechen

Warengruppen- und Artikelstruktur

Legen Sie bitte nun die Warengruppen und Artikel der entsprechenden Logik nach an, oder

passen Sie diese an.

Die Artikel- und Warengruppenibersicht finden Sie nur in den Terminen.

3.2 Arbeiten mit der Ressourcenverwaltung

Starten Sie das Programm und bestéatigen Sie die eventuelle ,Sie benutzen eine Testversion®

- Meldung mit OK.

Das Programm verlangt von lhnen einen Benutzernamen und Passwort, das bei Lieferung
auf admin/admin gesetzt ist. Geben Sie Benutzernamen und Passwort ein und bestatigen

Sie Ihre Eingaben mit OK.
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Kliisener + Gillessen - Ressourcenverwaltung fur Biro Plus NexT .

= Datei = Termin
el el FE=Eg = ~ &
= TAE A 4P . =0%
Termine, Alle, ab 13.07.2010
Jul 05, 2010 Jul 06, 2010 | ul 07, 2010 ‘ Jul 08, 2010 ‘ Jul 09, 2010 Jul 10, 2010 Jul 11, 2010 =
oo
ﬁ L
B
£
oo
5
g
3
oo
78
Juni, 2010 | Juli, 2010 | August, 2010 |
M 5] [ D F B s |..m 5] [ D F B s |..m 5] [ D F B s |
1 2 E] 4 B [ 1 2 3 4 A%
7 8 k] 10 11 12 13 & 7 g 9 10 11 2 3 4 = 8 z =3
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Ressourcenverwaltung BegriiBungsbildschirm

3.3  Benutzerverwaltung

Die Ressourcenverwaltung bietet eine simple Benutzerverwaltung. Die Benutzerverwaltung
erreichen Sie Uber Datei -> Benutzerverwaltung.

Klizener + Gil r Bo

=# Datei | = Termin

i Ressourcen verwalten | ‘ D

E Einstellungen

& Benutzererwaltung
Jul 13, 2010

Daten aus BpMexT imporieren

Ubersicht Ressource & Termine einfaus

Termine erneut laden F5

Beenden

Legen Sie hier die entsprechenden Benutzer an. Felder aus der Benutzerverwaltung werden
im Moment nach einem festen Muster bei der Generierung einer Terminbestatigung per Mail
benutzt und kdnnen in spateren Versionen tber den Layoutgestalter auch in den Ausdrucken
verwendet werden.
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Das Feld Level, ist als Vorbereitung fur spatere Berechtigungsgruppen gedacht. Momentan
wird zwischen Administrator Benutzer — Level 7 und ,normaler” Benutzer — Level 0-6
unterschieden.

Bentzer mit dem Attribut Level 0-6 haben keinen Zugriff auf Benutzerverwaltung und
Einstellungen, wahrend bei einem Benutzer mit dem Level 7 alle Optionen freigeschaltet
sind.

3.4  Warengruppen und Artikel importieren

Gehen Sie bitte _;Jber Datei und klicken Sie dort auf ,Daten aus BpNexT importieren”.
Starten Sie die Ubertragung in dem Sie den Button ,Import Starten® betétigen.

prcneronl) =2 ML ® Day7 - Ressourcenverwaltung @
= Datei | = Termin o
Ressourcen verwalten 1 q § w Datenimport aus Buro Plus NexT

|: Einstellungen

:‘_ Benutzerenwaltung

Jul 13, 2010 “Warengruppen
Daten aus BpMexT impartieren [

Ubersicht Ressource & Termine sinfaus

Termine erneut laden F& Aitikel

Beenden [ ]

Import starten

)l
=

Daten Import Starten

Alle Warengruppen und Artikel werden nun in die SQL Datenbank Glbernommen und stehen,
nach dem der Import beendet ist, in der Ressourcenverwaltung zur Verfligung.

Die Artikel und Warengruppenénderungen werden bei jedem Import an die
Ressourcenverwaltung Ubertragen. Das Loschen der Warengruppen und Artikel wird erst in
der nachsten Version moglich sein.

3.5 Ressourcen anlegen

Uber Datei — Ressourcen verwalten 6ffnet sich ein neues Fenster.
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Fenster Ressourcenverwaltung

Hier kdnnen Sie Ressourcenarten und Ressourcen erstellen, bearbeiten und I6schen.

Die Ressourcen werden den Ressourcenarten untergeordnet. Das bedeutet, dass Sie als
erstes eine Ressourcenart anlegen missen.

Klicken Sie dazu oben auf Plus — vergeben Sie der Ressourcenart einen aussagekraftigen
Namen. Klicken Sie auf Speichern.

® Day? - Ressourcenverwaltung |Z||E|r5__<|

-

™,

w Neue Ressourcenart

Reszourcenart |Per$0nal / Fahrer |

[ Speichern ] [ &bbrechen]

Die Ressourcenart bleibt markiert — Sie kdnnen in der Ressourcenart jetzt eine neue
Ressource anlegen. Klicken Sie hierzu unten auf Plus und vergeben Sie der Ressource
einen Namen.

# Day7 - Ressourcenverwaltung E]E]

-

ke,

w Neue Ressource

Feszource |Miu:hae| Muilled |

[ Speichem ] [ &bblechen]
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Legen Sie weitere Ressourcen und Ressourcenarten an, die Sie verwalten mdchten.
Anmerkungen

Die Ressourcenarten kénnen erst dann geldscht werden wenn die untergeordnete
Ressourcen geldscht sind.

3.6  Termine erstellen
In der Ressourcenverwaltung wird zwischen 3 Terminarten unterschieden:

Termin
Verflgbarkeit
Sonstiger Termin

3.6.1 Termine

Ein Termin verbindet Ressourcen, Artikel, Zeitabschnitt mit einem Kunden. Auf Wunsch
kann die Terminbuchung mit allen Eckdaten an Biro Plus Next Gbertragen werden. Sie
konnen einen Termin Uber Menupunkt Termin —>Neuer Termin, Gber das grof3e Plus
Zeichen oder direkt im Kalender erfassen. Bei den ersten beiden Méglichkeiten wird das
aktuelle Datum, sowie aktuelle Zeit vorgeschlagen. Bei der Erfassung direkt aus dem
Kalender orientieren sich das Datum und die Uhrzeiten nach dem markierten Zeitabschnitt.

O D

Anlage eines neuen Termins

Vergeben Sie im néachsten Schritt einen aussagekraftigen Terminnamen. Der Terminname
wird beim Eingeben in das Feld Bezeichnung tibernommen. Die Bezeichnung wird im
Kalender zur Anzeige Gebracht.
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Wahlen Sie als Nachstes einen Kunden aus Biro Plus Next aus, in dem Sie auf die drei
Punkte ,....“ neben dem Feld BPNext Adressnummer klicken. Es 6ffnet sich die Suchmaske
von Blro Plus Next. Bestétigen Sie wie gewohnt die selektierte Adresse mit dem Klick auf
Ubernehmen (oder Alt+U) um den Kunden auszuwahlen. Sollten Sie den Kunden nicht
finden und einen neuen Kunden anlegen wollen, klicken Sie bitte in dem Suchdialog auf
SchlieRen. Es kommt eine neue Abfrage ob Sie eine neue Adresse erfassen wollen.

Dialog fur das Neuerfassen von Adressen

Durch das bestatigen dieses Dialogs mit ,Ja“ 6ffnet Sich die Biiro Plus Next
Erfassungsmaske fur Adressen. Mit ,Nein® kehren Sie zu dem Termin in der
Ressourcenverwaltung zurick.

Korrigieren Sie, wenn nétig, die Uhrzeiten bzw. das Datum.

3.6.2 Artikel und Ressourcen hinzufligen

D

Im unteren Fenster (linke Seite) finden Sie eine Ressourcen bzw. Artikellibersicht. Die
Ressourcen und Artikel werden hier einem Termin zugeordnet. Bei neuen Terminen sind
diese Ubersichten leer. Ist die Registerkarte Artikel ausgewahlt, sehen Sie in dem rechten
Fenster, die von lhnen im Biro Plus Next angelegte Warengruppen- und Artikelstruktur.
Klicken Sie hier auf Ressourcen, um die von Ihnen angelegten Ressourcen und
Ressourcenarten anzuzeigen.

3.6.3 Warengruppen

Das Hinzufuigen der Artikel und Ressourcen wird Uber Drag & Drop ausgefuhrt.

Ein Artikel oder eine Ressource wird dazu markiert und mit der gedriickten Maustaste in das
linke Fenster gezogen. Beim Hinzufiigen der Artikel werden Sie in dem nachfolgenden
Dialog nach Artikeleinheit und Artikelmenge gefragt, dabei werden die Einheiten aus den
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Biro Plus Next Parametern ausgelesen und die eingestellte Einheit des Artikels
vorgeschlagen.

Nach dem Sie alle bendtigten Ressourcen und Artikel hinzugefugt haben, kbnnen Sie den
Termin mit OK speichern.

Nach dem Speichern des Termins werden alle Ressourcen in dem jeweiligen Zeitraum als
gebucht gekennzeichnet. Sollten Sie einen neuen Termin Gberschneidend mit dem
vorherigen Termin anlegen, werden alle Ressourcen, die nicht verfligbar sind, mit einem
roten Kreis kennzeichnet. Die bereits gebuchten Ressourcen kdnnen dennoch mehrmals
gebucht werden.

Uber das Termin-Menii — Termin im Biro Plus Next speichern, erstellen sie einen Vorgang
aus den Termindaten. Der Terminname, sowie Zeitabschnitt und die Ressourcen werden
dabei in der ersten Positionszeile gespeichert. Der eben gespeicherte Termin wird mit

Ressourcenverwaltung Dokumentation Stand 05/2016



Klisener + Gillessen & Cie GmbH
MihlenstraRe 11 - 53879 Euskirchen

Telefon 02251 - 12946-0
Telefax 02251 - 12946-29

Kennzeichen [BP] versehen. Die Terminarten Verfugbarkeit und Sonstiger Termin kénnen
nicht im Blro Plus Next gespeichert werden.

D

Die Anderungen an den Terminen werden automatisch an Biiro Plus Next iibergeben. Sollte
der Vorgang nicht mehr existieren, wird das von dem Programm erkannt und eine Neuanlage
mit einem Dialog abgefragt.

Klicken Sie hier auf ,Ja“ um den Termin wiederholt im Biro Plus Next zu speichern,
ansonsten auf ,Nein“.

3.6.4 Termin-Memos

Termin- Memos kénnen zu allen Terminarten auch mehrfach erzeugt /angelegt werden.
Jeder Eintrag wird mit Uhrzeit und Benutzerkiirzel versehen.
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3.6.5 Terminbestatigung

Die Terminbestéatigung kann per Mail versendet werden. Dabei wird die Emailadresse aus
den Stammdaten und die Telefon-, Faxnummer, Firmenname aus den
Mandanteneinstellungen von Biro Plus Next ausgelesen. Zusatzlich kénnen die Angaben
mit dem Feld Email-Footer, aus den Einstellungen, ergénzt werden. Die Terminbestatigung
wird Uber Standardemailclient versendet und kann vor dem versenden bearbeitet werden.

3.6.6 Verfugbarkeit

Diese Terminart sperrt gezielt eine oder mehrere Ressourcen in einem ausgewahlten
Zeitraum ohne Angabe der Kundennummer. Diese Terminart wird weder im Biro Plus Next
gespeichert, noch kdnnen der ,Verfugbarkeit* Artikel hinzugefiigt werden.
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Ansicht ,Verfugbarkeit*

3.6.7 Sonstiger Termin

Diese Terminart dient dazu, Termine ohne Einf!pss auf Ressourcen zu verwalten.
Zum Beispiel Urlaub eines Mitarbeiters, oder TUV — Prifung eines Fahrzeugs usw.

4. Sonstige Funktionen & Symbolleiste
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Neuen Termin anlegen

Markierten Termin bearbeiten

Markierten Termin lI6schen

Kalenderansicht verkleinern

Kalenderansicht vergrof3ern

Zur Monatsansicht wechseln

Zur Wochenansicht wechseln

Zur Tagesansicht wechseln

Zurtckblattern, je nach Ansicht einen Tag, eine Woche oder einen Monat zurtick

Vorblattern, je nach Ansicht einen Tag, eine Woche oder einen Monat vor

Monatskalender einblenden

aktuelle Kalenderansicht drucken

Termin /Ressourcenibersicht 6ffnen und anpassen

Aktuelle Ansicht / Filter Aktualisieren
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Die letzte Funktion ,Ubersicht Ressourcen & Termine“ stellt eine besondere Funktion dar

und wirkt sich so auf die gesamte Kalender Ansicht aus. Klicken sie auf dieses Zeichen
es oOffnet sich ein neues Fenster.

Mit diesem Fenster kbnnen Sie zwischen Terminansicht und Ressourcenansicht hin und her
schalten. Klicken sie auf den Button Termine und danach auf Aktualisieren Button, um zu
Ressourcenansicht zur wechseln, und umgekehrt, wenn Sie in der Ansicht Ressourcen sind
auf Button Ressource danach auf Aktualisieren, um in die Terminansicht zurtickzukehren.
Anderungen die Sie hier vornehmen, wirken sich direkt auf den Kalender aus und bleiben
solange erhalten bis sie die Ansicht wieder verandern.

Terminansicht Ressourcenansicht
Auch innerhalb der einzelnen Ansichten kénnen sie noch einige Anderungen vornehmen.

So kénnen Sie sich z.B. nur Termine von der Art Verfligbarkeit, oder /und ab einem
gewissen Datum anzeigen zu lassen. Die Suche der Termine nach Kundennummer wurde
auch an dieser Stelle realisiert. Klicken Sie hierzu auf die drei Punkte ,,...“ und wahlen Sie
den Kunden aus, dessen Termine Sie zur Anzeige gebracht haben mochten, bestatigen Sie
Ihre Eingaben mit ,Ubernehmen*. Sobald Sie einen der gefilterten Termine markieren, wird
dieser Termin selektiert.

In der Ressourcenansicht werden standardméaRig alle Ressourcen angezeigt, auch wenn
diese nicht terminiert worden sind. Beim Klick auf eine Ressource in der Liste wird diese,

Ressourcenverwaltung Dokumentation Stand 05/2016



Klisener + Gillessen & Cie GmbH
MihlenstraRe 11 - 53879 Euskirchen

Telefon 02251 - 12946-0
Telefax 02251 - 12946-29

falls ein Termin vorhanden ist, selektiert. Sollte kein Termin vorhanden sein, bleibt der
Kalender auf dem heutigen Datum stehen. Sind mehrere Termine mit der gleichen
Ressource gebucht, so wird zuerst der nachste Termin in der Zukunft selektiert. Wird kein
Termin in der Zukunft gefunden, wird der letzte Termin in der Vergangenheit selektiert.
AulRerdem kann man hier zusatzlich nach einer Ressourcenart, sowie nach einer
Verfugbarkeitsart filtern.

Unter Datei -> Einstellungen kann man die Ressourcenansicht von Kalenderansicht auf
Zeitachsenansicht umschalten. Bei der Zeitachsenansicht werden die Ressourcen
untereinander (alphabetisch sortiert) dar gestellt. Bei Kalenderansicht werden die Eintrage
als normale Termine dar gestellt. Beachten Sie bitte dass in der Ressourcenansicht Freie —
Termine nicht sichtbar sind.

Die Ansichtseinstellungen kdnnen per ,ESC* oder mit wiederholtem Klick auf ,Ubersicht
Ressourcen & Termine* wieder geschlossen werden.

5.  Monatskalender

Die Ansicht“ Monatskalender” bietet, je nach Kalender Ansicht, entweder eine Drei-
Monatsubersicht, oder eine Jahresibersicht.

Monatskalender
Im Monatskalender werden Tage, an denen ein oder mehrere Termine gebucht sind,

unterstrichen dargestellt. Im Monatskalender kénnen Sie, je nach Ansicht zu einem Monat
bzw. zu einem bestimmten Tag, navigieren.
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